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Liste des parƟcipants 

GESCA permet de fournir à chaque animateur la liste des parƟcipants aux acƟvités qu’il anime. 

Les étapes à suivre pour disposer d’une liste sont expliquées dans la suite de ce guide 

Etape 1 - Connexion à l’applicaƟon Web GESCA  

Afficher la page de connexion dont l’adresse est la suivante : 

hƩps://retraitesporƟvestgilles.fr/adherent/acƟvite 

Saisir le nom d’uƟlisateur composé des 2 premières leƩres du prénom, des 4 premières leƩres du 
nom et des 2 dernier chiffre de l’année de naissance (exemple PFEUTY Patrice 1953 => papfeu53). Les 
caractères peuvent être saisis en majuscule ou minuscule indifféremment. 

Saisir ensuite le mot de passe associé qui vous a été communiqué et vous a permis de vous pré-
inscrire aux acƟvités du club. 

 

 

En cas d’oubli du mot de passe, cliquer sur le lien réiniƟaliser le mot de passe de la page de connexion 

Après connexion, la page adhérent s’affiche 



 

 

Etape 2 – Affichage du menu ParƟcipants aux acƟvités 

Cliquer sur le menu ParƟcipants aux acƟvités situé sous le menu adhérent dans la barre latérale 
gauche de la page. 



 



La liste des parƟcipants à toutes les acƟvités de l’animateur apparaissent alors avec les coordonnées 
mail, téléphone, portable

 

 

 

 

Etape 3 – Filtrer la liste des parƟcipants par acƟvité 

Cliquer sur l’entonnoir situé sur le Ɵtre de la première colonne de la liste (AcƟvité)  

 

 

La liste des acƟvités de l’animateur apparaissent. 

 



 

 

 SélecƟonner alors l’acƟvité choisie en cliquant dans la case à cocher correspondante. 

 

 

La liste des parƟcipants est alors filtrée pour l’acƟvité choisie 

4 – Exporter ou imprimer la liste filtrée 

Cliquer sur le bouton souhaité pour imprimer ou exporter en fichier Excel 

 

 



 

 

Etape 5 – Afficher le fichier en cas d’export Excel 

En cas d’export Excel, le fichier téléchargé doit se trouver dans le dossier Téléchargement de votre 
ordinateur ou de votre téléphone. Le nom du fichier est vue_anim_part.xls.  

Cliquer sur celui-ci pour l’ouvrir 

Un message d’erreur concernant le format d’extension du fichier apparait avant  l’ouverture du 
fichier, cliquer simplement sur oui pour fermer la boite de message.  

 

 

Le fichier s’ouvrant en mode protégé, cliquer sur AcƟver la modificaƟon pour pouvoir uƟliser les 
données de ce fichier (tri, filtre, impression…). 

 

 

Etape 6 – Enregistrer le fichier en format Excel 

Le fichier téléchargé étant au format page Web, changer le format pour Excel dans la liste des formats 
proposés par ExceL avant de l’enregistrer 



 

 


